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Comité Interno de Archivo Cddigo Formato

CONT | PGD-02-07

N ORIA Acta N° 02 oo

Subtlrerqion de Senicios LUGAR: FECHA: | HORAINICIO: | HORAFIN:
Generales Teams 25 Noviembre 2021 9:00 am 10:30 am

OBJETIVO

Aprobacién ajustes a las Tablas de Valoracion Documental TVD de acuerdo a las observaciones planteadas
por el Consejo Distrital de Archivos, aprobacion del ajuste al Plan Institucional de Archivos - PINAR y Programa
de Gestion Documental — PGD.

ORDEN DEL DIA

1. Lectura y Aprobacion del Acta Anterior

6. Aprobacién conceptos de valoracién TRD
(2003-2006-2011-2015 Vs 2021)

2. Aprobacion del Ajuste al PGD 2021 — 2023

7. Aprobacion Inventario Documental Objeto de
Eliminacion — Archivo Central

3. Aprobacion del Ajuste al SIC 2021 - 2023

8. Aprobacion de la Politica del Proceso Gestion
Documental.

4. Aprobacion Ajustes a las TVD 9.

Aprobacién Modificacién TCA

5. Aprobacion Programa Documentos Vitales

10.Aprobacién Modelo de Requisitos Técnicos y
Funcionales para el SGDEA.

DESARROLLO TEMATICO
Temas
Resultados
Tratados
Se da lectura a los compromisos registrados en el Acta de Comité Interno de Archivo
N° 01 del dia 15-Jun-2021, Se verifica el cumplimiento de los tres (3) compromisos:
N° Accion Responsable Fech_a L'm.',t €
de Ejecucion
Remitir al Consejo Distrital de Archivos, la presente acta de . .
1 reunion para continuar con el tramite de convalidacion de la Lina Raquel Rodriguez 16-Jun-2021
T Meza
actualizacion de las TVD.
2 Remitir el PINAR y F’_GD aJustz_ado a la Direccion de Planeacion Camilo Garzon Cuervo | 15-Jun-2021
para su revision técnica y publicacidn.
3 Pn_e_sentar ala Dlrecuc_m _de _F’Ianea::mn el bancq t_grmlpolpglco Camilo Garzon Cuervo | 31-Ago-2021
1. unificado con el glosario institucional para su revision técnica
Lectura'y 1. Las TVD se remitieron al Consejo Distrital de Archivos — CDA con el radicado N° 2-2021-

aprobacion del
acta anterior

15128 el dia 16-Jun-2021.

2. Seremitié a la Direccién de Planeacion el PINAR y PGD para revision y publicacién con el
radicado N° 3-2021-20757 el dia 1-Jul-21.

3. Se remitié el Banco terminoldgico, versién 2.0 a la Direccion de Planeacion con el radicado
N° 3-2021-36752 hasta el dia 16-Nov-21 por el tiempo que tomo unificar los términos del
glosario Institucional publicado en la pagina WEB de la entidad, las definiciones que se
encuentran en los documentos del SIG y las definiciones de las series y subseries
documentales de las TRD vigentes, total de términos 1.905. Por lo anterior se presentara a
aprobacion en el 3er comité interno de Archivo del 2021.

Por lo anterior se aprueba unanimemente el acta anterior.

2.
Aprobacién del
Ajuste al PGD

2021 — 2023

Se presentan las modificaciones del Programa de Gestion Documental 2021 — 2023, donde se
dejan en el cronograma de implementacion las actividades pendientes por realizar, teniendo en
cuenta el recurso humano y econémico con el que cuenta para la ejecucion de las actividades
y los cambios realizados en el proyecto “a)” del PINAR, puesto que este proyecto esta también
establecido en la FASE Il del PGD - PROYECTO SGDEA. Dentro del documento del PGD se
incluyen las actividades ya cumplidas o que se convirtieron en actividades regulares en la
entidad. Por lo anterior el comité aprueba unanimemente la version 8.0 del Programa de
Gestion Documental 2021 — 2023.
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TI:Q:;S Resultados
De acuerdo al cumplimiento de actividades y la periodicidad con las que varias de ellas se estan
realizando se excluyen del cronograma las cumplidas, se agregan a este documento indicando
3. que se continua realizando y se deja en el cronograma las que aun faltan por realizar y regular
Aprobacién del| en le entidad. Las actividades establecidas en el Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo
Ajuste al SIC | que solo es posible realizar en el momento que se adquiera el SGDEA — Sistema de Gestién
2021 - 2023 | de Documentos Electronicos de Archivo se corrieron en coherencia a las fechas previstas para
su adquisicién. Por lo anterior el comité aprueba unanimemente la version 2.0 del Sistema
Integrado de Conservacion 2021 — 2023

Se hace un recuento del tramite realizado para la convalidacion de las TVD, indicando:

e Desde 2019 se elaboro el instrumento con el grupo interdisciplinario asignado por el archivo
de Bogota, bajo el marco del IGA+10

¢ La entidad radico las TVD ante el Archivo de Bogota el 9-Ene-2020.

e El Archivo de Bogota responde el 5-Oct-20 indicando que no cumple con todos los requisitos
técnicos y que debiamos realizar ajustes sobre la periodizacién, evaluacion archivistica,
valoracion documental primaria y secundaria.

o Laentidad realiza los ajustes y da respuesta a cada una de las observaciones, se presentan
y aprueban en este comité y se remiten al archivo de Bogota el 18-Dic-20.

o Archivo de Bogota contesta el 30-Abr-21 indicando nuevamente que no cumple con todos
los criterios técnicos y normativos, por lo cual proponen una mesa de trabajo virtual.

e Se lleva a cabo la mesa de trabajo virtual con el equipo evaluador del Archivo de Bogota, el
dia 24-May-21, explicado los temas en duda y remitiendo los soportes que lo sustentaban

e Se da respuesta formal al concepto el 16-Jun-2021, reforzando la explicacion de la
periodizacion, estructuras organicas, aprobacién de las TRD de 2003, la ausencia de
documentos (a razon de haber sido transferidos al archivo de Bogota o eliminados en
diferentes épocas) y se ajustan todas las fichas de valoracién en lo referente a valoracién
primaria.

e Archivo de Bogota solicita el 4-Oct-2021 remitir las TRD de 2003, 2006 y 2011, los inventarios

4. e de eliminacién y nuevamente la explicacion del porque las TVD iban hasta el afo 2001
Aprobacién . . . .
Ajustes a las | ° La entidad dio respuesta el 7-Oct-21 y entrego fisicamente los soportes solicitados
TVD e Archivo de Bogota da respuesta el 26-Oct-21 indicando que no realizaron la evaluacion de

la valoracion primaria y secundaria, hasta no se presentara la aprobacion de las TRD 2006
y 2011 y que las TVD no cumple con todos los criterios técnicos y normativos.

e Se solicita al Archivo de Bogota el 18-Nov-21 mesa técnica para discutir el concepto, a la
fecha no se ha recibido respuesta.

En atencidn a este ultimo concepto se ajusta periodo 9 y se da respuesta sobre TRD 2006 y 2011

X 1. Juicios Fiscales de Cuentas 1. Juicios Fiscales de Cuentas
2. Procesos - Procesos de

Responsabilidad Fiscal

Divisién de
Juicios Fiscales

Solicitud soportes convalidaciéon TRD 206 y 2011, raz6n por la cual no se convalida

Respuesta: Es importante aclarar que técnicamente el periodo de Tabla de Valoracion
Documental de la entidad corresponde al fondo acumulado, el cual se presenta antes de la
existencia de la primera version de TRD aprobada, convalidada y aplicada, la cual corresponde
en este caso a la TRD 2003, en este sentido, como lo menciona el concepto se encuentra
aprobada y validada por la instancia que tenia la competencia en ese momento el “Proyecto de
Desarrollo e Implementacion del Sistema Distrital de Archivos de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C”. Lo cual establece que la fecha de corte y cierre para la TVD se
encontraria validada de forma adecuada.

El comité analizando esta informacion, aprueba unanimemente el ajuste a las TVD y respuesta
dada.
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Temas
Resultados
Tratados
5. Se presenta el programa de documentos vitales indicando que aplica a los documentos fisicos
Aprobacién | y electronicos declarados en la Tabla de Retencion Documental y valorados como vitales ante
Programa la ocurrencia de siniestro por fendmeno natural, efectos fisicos, biolégicos o humano, se
Documentos | presenta su cronograma de implementacion y el comité aprueba unanimemente la versién 1.0
Vitales del Programa de Documentos Vitales.
Se presentan los conceptos de valoracion, explicando que se tuvo como base las fichas de
valoracion de las TRD de 2021, las cuales fueron realizadas y convalidadas por los productores
de la informacién de la entidad, abogados, historiadores y archivistas.
Estos conceptos se realizaron comparando las series y subseries que presentaban diferente
disposicion final en las TRD de los anos 2003, 2006, 2011 y 2015, un total de 736 series y
subseries analizadas, arrojando como resultado una matriz que expone la retenciéon actual y
disposicion final propuesta con la respectiva justificacion como se puede visualizar en el
siguiente ejemplo:
Se establece el tiempo de retencidn con base a la ficha
ADMINISTRACION DE  Administracion 10 o 5 £ de valorizacién N° 88. Es modificado la Serie para las 2003
INFORMATICA del Hardware TRD del afio 2020 denominada Requerimientos y/o
Incidentes de Hardware y Software.
Se establece el tiempo de retencidn con base a la ficha
ADMINISTRACION DE Administracién 10 £ 5 £ de valorizacién N° 88. Es modificado la Serie para las 2006
INFORMATICA del Hardware TRD del afio 2020 denominada Requerimientos y/o
Incidentes de Hardware y Software.
6. Se establece el tiempo de retencién con base a la ficha
Aprobacioén ADMINISTRACION DE Administracien - 5 ¢ devalorizacion N° 88. Es modificado la Serie para las o
ConceptOS de INFORMATICA del Software TRD del afio 2020 denominada Requerimientos y/o
| ion TRD Incidentes de Hardware y Software.
valoracion s Se establece el tiempo de retencidn con base a la ficha
(2003-2006- ADMINISTRACION DE  Administracion 10 10%* 5 £ de valorizacién N° 88. Es modificado la Serie para las 2011
- INFORMATICA del Software TRD del afio 2020 denominada Requerimientos y/o
2011-2015 5 TRO del afo 2020 cenomin
ncidentes de Rnaraware y >ortware.
Vs 2021 ) Back Based Se establece el tiempo de retencién con base a la ficha
ADMINISTRACION DE acD“Ft’S :SQ N o0 o 0 ;  de valorizacion N° 16, Es modificado la Serie para las -
INFORMATICA Seiviforzs TRD del afio 2020 denominada ADMINISTRACION DE
BACKUPS.
El resultado del analisis se puede resumir en la siguiente tabla:
Subseries o Series Analizadas
TRD 2003 — 2006 — 2011 — 2015
e Disposicion e
Actual P Propuesta
347 CT 277
190 E 286
199 S 173
736 736
Por lo anterior el comité aprueba unanimemente los conceptos de valoracion presentados para
las TRD 2003, 2006, 2011 y 2015 Vs TRD 2021.
. ’ ’ ) -7 T |
7 Se presentan los inventarios documentales objeto de eliminacion
A b- L obtenidos de la aplicacién de las TRD 2003, 2006, 2011 y 2015 a los
Ipro acion | yocumentos que reposan en archivo central, como resultado quedan 2015 236
nventario | g 15 registros a eliminar: 2011 1746
Documental . . . . .
Objeto de Por lo anterior el comité aprueba unanimemente los inventarios 2006 2344
Eliminacion — documentales queto de eIiminaciQn, para que sean pub_licgdos por 30 (2003 4826
Archivo Centrall dias en Ig pagina WEB de la entidad y se cumpla lo indicado en el Total 9152
Procedimiento (PGD-05).
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Temas
Tratados Resultados
Se indica que la Oficina de Control Interno realizo auditoria al proceso en Octubre 2021 y
observo que la Politica del Proceso Gestion Documental no cumplia con los componentes
indicados en el Decreto 2609 de 2012, articulo 6, por lo cual nos indica que debemos realizar
esta actividad, el grupo de gestion documetnal presenta la propuesta de politica:
POLITICA GESTION DOCUMENTAL
La Contraloria Distrital de Bogota, D.C. declara como Politica Institucional de Gestion
Documental su compromiso en coadyuvar a la entidad en el logro de su misioén, con la
administracion eficiente y oportuna de los documentos tanto fisicos como electronicos a
8. ) través de la implementacion del PINAR, PGD, SIC, sus procedimientos e instrumentos
Aprobgqon de archivisticos, los cuales se fundamentan en la normatividad vigente, las mejores
la Politica del practicas nacionales, internacionales y se disefian y ejecutan con la cooperacion,
Proc§§o articulaciéon y coordinacion permanente del responsable del Proceso Gestion
Gestion Documental, la Direccion de TIC, Planeacion, los productores de la informacion, el
Documental apoyo de la alta direccion y seguimiento por parte de la oficina de control interno.
De esta manera los documentos que demuestran el cumplimiento de las funciones,
procesos, procedimientos de la entidad, serviran para la defensa administrativa, como
fuente de investigacién, memoria, conocimiento, transparencia y eficacia a través de la
adecuada produccién, uso, conservacidon de documentos en soporte papel,
preservacion, fiabilidad, integridad, autenticidad del soporte digital que ademas seran el
patrimonio cultural e histdrico sobre el ejercicio fiscal en el Distrito capital.
El comité unanimemente aprueba la politica del proceso gestion documental.
9 Se indica que la Oficina de Control Interno realizo auditoria al proceso en Octubre 2021 y
L observo que el PEI relacionado en la Tabla de Control de Acceso (PGD-17), correspondia al
Aprobacioén . Iy ; o A
e anterior, por lo cual se modificé y articulo con el actual Plan Estratégico Institucional PEI 2020
Modificacion . ; »
TCA — 2022 “Control Fiscal para una Nueva Agenda Urbana”.
El comité unanimemente la versién 2.0 de la Tabla de Control de Acceso (PGD-17)
10. e Se indica que la Oficina de Control Interno realizo auditoria al proceso en Octubre 2021 vy
Aprobacién . - o .
observo que el PEI relacionado en el Modelo de Requisitos Técnicos y Funcionales para el
Modelo de ; : e, .
Requisitos SGDEA _(PGD-1_2), _correspondla al anterior, por lo cgal se modifico y articulo con el actual Plan
Técnicos y Estratégico Institucional PEI 2020 — 2022 “Control Fiscal para una Nueva Agenda Urbana”.
Fugglr(;n:lles El comité unanimemente la version 2.0 del Modelo de Requisitos Técnicos y Funcionales para
SGDEA. el SGDEA (PGD-17).
11 La Dra. Patricia Duque, Contralora Auxiliar indica que una vez aprobada la politica del proceso
Varic.)s de gestién documental, se debe realizar el trdémite de solicitud de modificacién del documento

de Politicas Institucionales ante la Direccidén de Planeacion.

RELACION DE ANEXOS

NO

Titulo

1 | Presentacion de la Exposicion (PowerPoint)

COMPROMISOS

NO

Accién Responsable Fech_a L'"T',te
de Ejecucion

Remitir al Consejo Distrital de Archivos, la presente acta de
1 reunion para continuar con el tramite de convalidacion de la
actualizacion de las TVD.

Lina Raquel Rodriguez

26-Nov-2021
Meza
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C

Comité Interno de Archivo
Acta N° 02

Cédigo Formato
PGD-02-07
Version: 13.0

Fecha Limite

gestién documental.

N° Accion Responsable - <z
de Ejecucion
5 Realizar la revisién técnica del Banco para presentarlo a Michael Andres Ruiz 27-Dic-2021
aprobacion en el ultimo comité Interno de Archivo del 2021. Falach
Realizar la solicitud de actualizacién de las politicas Monica Andrea Pineda
3 institucionales para que quede la modificacion de la politica de 3-Dic-2021

Sanchez

LISTADO DE PARTICIPANTES

Nombre / E-Mail"

Cargo

Dependencia / Firma?

Patricia Duque Cruz

pdugue@contraloriabogota.gov.co

Contralora Auxiliar,
Responsable SIG

Desp. CA/ = —Soiimy

Clara Edith Acosta Manrique
cacosta@contraloriabogota. gov.co

Profesional Especializado (E)

Desp. CA/ (HaraTﬁ%c sta M.

Carmen Rosa Mendoza Suarez
cmendoza@contraloriabogota_gov_co

Directora de las TIC

D.TIC/

Jorge Alexis Rodriguez Meza
joalrodriguez@contraloriabogota. gov.co

Subdirector

Sd. Gest Inf/_ > J}ﬂ?é‘mw

Yesid Cotrino Garcia
yecotrino@contraloriabogota.gov.co

Maria Angelica Zamora Bautista : . \]L( |
mzamora@contraloriabogota qov.co Profesional Especializado D.TIC/ /Q.ng;Qé
Rafael Gonzalo Salgado Bejarano : - = S g
rgsalgado@contraloriabogota gov.co Jefe Oficina Asesora Juridica OAJ/ e ’A_’ ]

Jefe Oficina de Control Interno | oy

Michael Andres Ruiz Falach
maruiz@contraloriabogota.gov.co

Director de Planeacion

D. Planeacion / M

cgarzon@contraloriabogota.gov.co

Lina Raquel Rodriguez Meza Directora Administrativa y (-/
lirodriguez@contraloriabogota.gov.co Financiera DAF/ U\}A ‘@D‘ﬂh@\ﬁ%
Monica Andrea Pineda Sanchez Subdirectora Administrativa Sd. Serv. Gen / er ”3 &3

Yezmy Carolina Vargas Ruiz

yezmyvargas@gmail.com

Contratista — Archivista

Sd. Serv. Gen / ,J f,_. ZA{Q o1

Angela Johanna Quinche Martinez
agquinche@contraloriabogota.gov.co

Prof. Universitario 219-03 (E)

Sd. Serv. Gen4 W

Presidente, Delegado, Jefe de la Dependencia
o Responsable de la Reunion

Secretario (Aplica solo para los comites debldamente
conformados por acto administrativo)

)
Firma: (_/U\J[_\ k{@u}%\ﬁ%

Firma:

HIY:

Nombre: Lina Raquel Rodriguez Meza

Nombre: Monica Andrea Pineda Sanchez

Cargo: Directora Administrativa y Financiera

Cargo: Subdirectora de Servicios Generales

Angela Johanna Quinche Martinez
Elabora y transcribe el acta

Por la contingencia del COVD-19, este documento contiene firmas escaneadas/digitalizadas, suministradas por los firmantes y son
validas para todos los efectos legales de acuerdo a lo sefialado en la Ley 527 de 1999, el Decreto 491 de 2020 y el memorando
3-2020-14741 expedido por la Directora Administrativa. Para confirmar y/o verificar la informacién contenida en este documento,
puede comunicarse con los correos registrados, al pie del nombre del firmante. '

' La nota aplica si se firm¢ el acta con firmas escaneadas/digitalizadas, si tiene firmas manuscritas (pufio y letra), eliminar.
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